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1. Programas de Estudios 

1.1. PRIMER AÑO 

 

1. IDENTIFICACIÓN 

 

2. OBJETIVOS   

✓ Interpretar problemas reales en el campo de las ciencias económicas y empresariales, 

analizarlos por medio de la aplicación del álgebra lineal y el cálculo diferencial e 

integral, evaluar las soluciones obtenidas para tomar decisiones apropiadas. 

✓ Adquirir hábitos y habilidades en la utilización óptima de los conceptos y de las 

operaciones matemáticas. 

✓ Brindar conocimientos en el área de las ciencias básicas que permita una formación 

profesional acorde a las exigencias del campo laboral y de la investigación. 

 

3. CONTENIDOS PROGRAMATICOS 

UNIDAD I 

TEORIA DE CONJUNTOS 

Conjuntos 

Conjuntos especiales 

Representación mediante diagramas de Venn 

Operaciones con conjuntos. 

Denominación de la asignatura Matemática para Contadores  

Carrera Contaduría Pública 

Año Primer 

Total de horas cátedras  104 horas  

Horas cátedras semanales  4 horas  

Área Formación Profesional 

Prerrequisito CPI 
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UNIDAD II 

ECUACIONES LINEALES  

Características 

Forma general 

Representación empleando en ecuaciones lineales 

Generalización para ecuaciones lineales de n variables 

Gráficos de ecuaciones de dos variables 

Intersecciones 

La ecuación x = h   

La ecuación y = k 

Pendiente y ordenada inicial de la recta 

Recta que pasa por dos puntos.  

Intersección de dos rectas.  

UNIDAD III 

FUNCIONES MATEMÁTICAS  

Funciones.  

Naturaleza y notación. 

Tipos de Funciones: Funciones constantes. Funciones lineales. Funciones cuadráticas. 

Funciones polinomiales. Funciones racionales. Funciones exponenciales. Funciones 

logarítmicas. Funciones compuestas. 

Consideraciones de dominio y rango 

Representación gráfica de funciones en dos dimensiones.  

Aplicación en situaciones problemáticas 

UNIDAD IV 

SISTEMAS DE ECUACIONES LINEALES  

Introducción 

Conjuntos solución 

Solución gráfica de sistemas de dos ecuaciones con dos incógnitas.  

Solución de sistema de n ecuaciones con n incógnitas 
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Casos cuando el número de ecuaciones no coincide con el de incógnitas.  

UNIDAD V 

APLICACIONES DE LAS FUNCIONES LINEALES Y DE LOS SISTEMAS DE 

ECUACIONES LINEALES  

Funciones lineales de costos, de ingresos y de utilidad.  

Modelos de equilibrio. Suposiciones. Análisis de equilibrio. 

UNIDAD VI 

ÁLGEBRA DE MATRICES  

Matriz: Tipos. Operaciones con matrices: Adición y sustracción de matrices. Multiplicación 

escalar.   

Reglas prácticas para hallar el valor de un determinante de segundo y de tercer orden.  

Reglas para reducir el orden de un determinante.  

Producto interno. Multiplicación de matrices.   

Menor complementario y adjunto o cofactor de un elemento de una matriz cuadrada o de su 

determinante.  

Matriz adjunta de una matriz cuadrada.  

Matriz inversa de una matriz cuadrada.  

Representación matricial de ecuaciones.  

Representación de una ecuación.  

Representación de un sistema de n incógnita y solución matricial del mismo. 

UNIDAD VII 

PROGRAMACIÓN LINEAL: FORMULACION Y SOLUCIONES GRAFICAS  

Desigualdades lineales con dos variables 

Programación lineal 

Soluciones gráficas 

Método Simplex 

Problema de maximización y minimización 
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UNIDAD VIII 

DIFERENCIACIÓN 

Límite de una función de una variable.  

Continuidad de una función.  

Derivada. Pendientes e incrementos.  

Derivada de una función en un punto.  

Ecuación de la recta tangente y de la normal.  

Cálculo de derivadas.  

Derivada de función de función.  

Derivada de orden superior.  

Diferencial de una función.  

Optimización clásica y sus aplicaciones. 

UNIDAD IX 

INTEGRALES 

Integrales indefinidas.  

Integración: Integración inmediata. Integración por sustitución. Integración por partes. 

UNIDAD X 

INTEGRALES   DEFINIDAS 

Integrales definidas. 

Cálculo de las  integrales definidas.  

Áreas. Áreas entre curvas. 

 

4. METODOLOGIA/ ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA – APRENDIZAJE 

Se dictarán clases teóricas y ejercicios prácticos que ayuden a comprender el problema 

planteado. Se utilizarán estrategias de metodología constructiva e interactiva. Se insistirá en 

el aprendizaje significativo de los alumnos por medio de una metodología activa y 

participativa con ejercicios prácticos, resolución de problemas, los juegos y otros. 

Se emplearán recursos didácticos digitales, tales como: el Aula virtual institucional, 

GeoGebra, etc., para estimular y reforzar el proceso de aprendizaje. 
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5. CRITERIOS DE EVALUACION 

La evaluación de la asignatura se realizará a través de estrategias de enseñanza aprendizaje, 

de forma procesual que pueden ser definida en forma de pruebas escrita, exposiciones 

grupales. Para la obtención de la calificación final se tendrá en cuenta el reglamento 

académico de la universidad, como la asistencia a clases (60 % obligatoria). 

 

6. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

o  Budnick, F. (2006). Matemáticas aplicadas para administración, economía y ciencias 

sociales. México: McGraw-Hill. 

o Haeussler E. F., Jr. & Richard Paul. (2008). Matemáticas para administradores y 

economistas. México: Pearson. 

o Harshbarger, Reynols. (2005). Matemáticas Aplicadas. (7ª ed.). México: McGraw- 

Hill. 

o Monsalve, S. (2010). Matemáticas básicas para economistas 2. Cálculo (Vol. 2). Univ. 

Nacional de Colombia. 

o Sydsaeter, K., & Hammond, P. (1996). Matemáticas para el análisis económico. Pearson 

Educación. 

o Wainwright, K. (2016). Matemática para economistas. Elsevier Brasil. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Programa de Estudios – Carrera de Contaduría Pública                                      Plan 2020 

 

 

Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales                                         7 

 

 

1. IDENTIFICACIÓN 

 

2. OBJETIVOS 

✓ Comprender e identificar las documentaciones necesarias y los trámites para la apertura 

de una empresa unipersonal. 

✓ Adquirir los fundamentos teóricos, técnicos y prácticos a los efectos de obtener 

conocimientos sobre los procedimientos, las normas, las cuentas contables utilizadas, 

las registraciones contables y la elaboración de los estados financieros. 3. Obtener los 

conocimientos básicos del proceso para la realización de las registraciones de la 

contabilidad en los libros diario, inventario, mayor, ventas y compras.  

✓ Adquirir las habilidades prácticas de elaboración de los asientos contables en base a las 

documentaciones.  

3. CONTENIDOS PROGRAMATICOS 

UNIDAD I 

Apertura de una empresa unipersonal  

Requisitos para la apertura de acuerdo a las distintas instituciones en concordancia con 

las disposiciones legales vigentes: Dirección General de Registros Públicos, Ministerio 

de Hacienda–Subsecretaría de Estado de Tributación, Instituto de Previsión Social, 

Denominación de la asignatura Gabinete 

Carrera Contaduría Pública 

Año Primero 

Total de horas cátedras 60 horas 

Horas cátedras semanal 2 horas  

Área Formación profesional 

Prerequisito CPI 
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Ministerio de Justicia y Trabajo, Municipalidad de Asunción o Municipio al cual 

corresponde el ente, Ministerio de Industria y Comercio, banco operante, Dirección 

Nacional de Aduanas, Sistema Unificado de Apertura de Empresas (SUAE).  

UNIDAD II 

 Procesamiento contable de una empresa unipersonal  

Registro contable de una empresa unipersonal. Inventario inicial. Asientos de apertura. 

Operaciones de compra de bienes y servicios con IVA incluido y discriminado. 

Operaciones de ventas de bienes y servicios con IVA incluido y discriminado. 

Descuentos en compras y ventas con IVA incluido y discriminado. Pago de salarios y 

remuneración al propietario. Asientos de ajustes. Asientos de provisiones. Otros 

asientos contables, cuentas regularizadoras y de orden. Asientos de cierre. Asientos de 

liquidación. Asientos de reapertura. Registro en los Libros de Compras y Ventas. 

Mayorización de las cuentas del libro diario. Cálculo y registración de la reserva de 

revaluó y depreciación. Balance General y Estado de Resultado. Cálculo y registración 

del impuesto a la renta. Inventario de cierre del ejercicio. 

UNIDAD III 

Apertura de una Sociedad de Responsabilidad Limitada (SRL) 

Requisitos para la apertura de una SRL de acuerdo a las distintas instituciones en 

concordancia con las disposiciones legales vigentes: escribanía pública; Banco Nacional 

de Fomento o banco autorizado como depositarios garantía; Dirección General de 

Registros Públicos; Ministerio de Hacienda, Subsecretaría de Estado de Tributación; 

Instituto de Previsión Social; Ministerio de Justicia y Trabajo; Municipalidad de 

Asunción o Municipio al cual corresponda el ente; Ministerio de Industria y Comercio; 

Dirección Nacional de Aduanas; Sistema Unificado de Apertura y Cierre de Empresas 

(SUACE). 
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UNIDAD IV 

Procesamiento contable de una SRL 

Registro Contable de una SRL. Inventario inicial. Asientos de apertura. Operaciones de 

compra de bienes y servicios con IVA incluido y discriminado. Operaciones de ventas 

de bienes y servicios con IVA incluido y discriminado. Descuentos en compras y ventas 

con IVA incluido y discriminado. Pagos de salarios y remuneraciones. Asientos de 

ajustes, devengamientos y otros. Asientos de provisiones. Otros asientos contables. 

Asientos de liquidación, cierre y reapertura. Registro en los Libros de compras y ventas. 

Mayorización de las cuentas del libro diario. Cálculo y registración de la reserva de 

revalúo y depreciación. Balance General y Estado de Resultados. Cálculo y registración 

del Impuesto a la Renta y Reserva Legal. Inventario del cierre del ejercicio. 

UNIDAD V 

Apertura de una Sociedad Anónima (SA) 

Requisitos para la apertura de una SA de acuerdo a las distintas instituciones en 

concordancia con las disposiciones legales vigentes: escribanía pública; Dirección 

General de Registros Públicos; Ministerio de Hacienda, Subsecretaría de Estado de 

Tributación y otras dependencias; Instituto de Previsión Social; Ministerio de Justicia y 

Trabajo; Municipalidad de Asunción o Municipio al cual corresponda el ente; 

Ministerio de Industria y Comercio; banco operante; Dirección Nacional de Aduanas; 

Sistema Unificado de Apertura y Cierre de Empresas (SUACE). 

UNIDAD VI 

Procesamiento contable en una SA 

La registración contable de una SA en base a documentaciones: inventario inicial; 

asientos de apertura; operaciones de compra de bienes y servicios con IVA incluido y 

discriminado; operaciones de ventas de bienes y servicios con IVA incluido y 

discriminado; descuentos en compras y ventas con IVA incluido y discriminado; pagos 

de salarios y remuneraciones; asientos de ajustes, devengamientos y otros; asientos de 

provisiones; otros asientos contables; asientos de liquidación; asientos de cierre; 
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asientos de reapertura; libro de compras y ventas; mayorización de las cuentas del libro 

diario; inventario del cierre del ejercicio; cálculo y registración de reserva de revalúo y 

depreciación; Balance General y Estado de Resultados; cálculo y registración del 

Impuesto a la Renta y Reserva Legal. 

4. ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA – APRENDIZAJE 

La asignatura impone un estilo eminentemente práctico, se pretende que durante el 

desarrollo de la misma, los estudiantes tengan la oportunidad de ejercitar la 

comunicación oral y escrita del idioma. Buscando el fortalecimiento propio de las 

habilidades y destreza que permitan una comunicación eficaz en el mundo globalizado. 

 

5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación de la asignatura se realizará a través de estrategias de enseñanza 

aprendizaje, de forma procesual que pueden ser definidas en forma de pruebas parciales 

orales y escritas, trabajos prácticos y otras evaluaciones que sea recomendado para la 

asignatura.  Para la obtención de la calificación final se tendrá en cuenta el reglamento 

académico de la Universidad. 

 

6. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

Básica 

o Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados (PCGA).  

o Guía de Gabinete II. San Lorenzo. 

o  Ley No 1034/83 Del Comerciante. 

o  Ley No 5061/13 

o Código Civil. 

o  Código Laboral. 

o  Leyes No 125/91 y 2421/04 de Adecuación Fiscal y Reordenamiento 

o Administrativo y sus reglamentaciones vigentes. 

o  Normas Internacionales de Información Financiera y Normas Internacionales de 

Contabilidad (NIIF-NIC). 



Programa de Estudios – Carrera de Contaduría Pública                                      Plan 2020 

 

 

Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales                                         11 

 

 

o  Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados (PCGA). 

o  Ley Orgánica Municipal y sus ordenanzas vigentes. 

o Ley 5895/2017 Que establece reglas de transparencia en el régimen de sociedades 

constituidas por acciones. 

 

Complementaria  

o Normas Internacionales de Información Financiera para Pymes. 

o Disposiciones legales vigentes en materia laboral y tributaria del Paraguay 

o Normas Internacionales de Información Financiera para Pymes. 

o Lezcano Bernal, Marcos. Contabilidad Financiera. Asunción. 

 

1. IDENTIFICACIÓN 

 
2. OBJETIVOS 

✓ Conocer los conceptos elementales de la microeconomía. 

✓ Analizar cómo funcionan los mercados. 

✓ Comprender el significado de elasticidad de la demanda y elasticidad de la oferta. 

Denominación de la asignatura Microeconomía 

Carrera Contaduría Pública 

Año Primer 

Total de horas cátedras 60  horas 

Horas cátedras semanal 2 horas  

Área Formación Complementario 

Prerrequisito CPI 
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✓ Analizar el proceso de formación de precios de factores bajo estructuras de mercado 

de competencia perfecta e imperfecta y las fallas de mercado 

✓ Analizar la conducta de los consumidores, productores y la empresa. 

✓ Analizar que es una externalidad, tanto positiva como negativa. 

✓ Comprender que son bienes públicos y los recursos comunes. 

✓ Realizar análisis, descripción o predicción del comportamiento del entorno 

económico, como para el profesional contable que debe ocuparse de los registros 

contables en la unidad económica familiar o la unidad económica de producción. 

 

3. CONTENIDOS PROGRAMATICOS 

UNIDAD I 

INTRODUCCIÓN 

LOS MODELOS ECONOMICOS. EL diagrama del flujo circular. Las fronteras de 

posibilidades de producción. 

La microeconomía y la macroeconomía. Análisis positivo y análisis normativo. 

LOS MERCADOS Y LA COMPETENCIA. Los mercados competitivos. La competencia: 

perfecta y de otros tipos. 

LA DEMANDA: los determinantes de la demanda individual. La demanda del mercado 

frente a la demanda individual. 

LA OFERTA. Los determinantes de la oferta individual. La oferta del mercado frente a la 

oferta individual. La economía y el problema económico 

El concepto de economía. Preguntas que los economistas tratan de responder. 

Microeconomía. Macroeconomía. Escasez y economía. Recursos limitados y deseos 

ilimitados. Recursos: clasificación de recursos. Bienes económicos y libres. Frontera de 

Posibilidades. Uso eficiente de los recursos. 

UNIDAD II 

LA ELASTICIDAD Y SU APLICACIÓN 
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LA ELASTICIDAD DE LA DEMANDA. La elasticidad-precio de la demanda y sus 

determinantes. El cálculo de la elasticidad-precio de la demanda. La variedad de curvas de 

demandas. La elasticidad renta de la demanda. 

LA ELASTICIDAD DE LA OFERTA. La elasticidad-precio de la oferta y sus 

determinantes. Cálculo de la elasticidad-precio de la oferta. Variedad de curvas de oferta. 

La elasticidad y el tipo de curvas de demanda lineales. La relación entre la elasticidad-

precio de la demanda, gastos e ingresos. La elasticidad-ingreso de la demanda. 

Elasticidades cruzadas: bienes sustitutivos y complementarios. La elasticidad-precio de la 

oferta. Elasticidad de la demanda de productos paraguayos. 

UNIDAD III 

LOS CONSUMIDORES, LOS PRODUCTORES Y LA EFICIENCIA DE LOS 

MERCADOS. 

EL EXCEDENTE DEL CONSUMIDOR. La disposición a pagar. La medición del 

excedente del consumidor por medio de la curva de demanda. Cómo aumenta el excedente 

del consumidor cuando baja el precio. 

EL EXCEDENTE DEL PRODUCTOR. Los costes y la disposición a vender. La medición 

de la curva de oferta por medio del excedente de productor. Cómo aumenta el excedente 

del productor cuando sube el precio. Preferencias, utilidad, elección y demanda del 

consumidor. Elecciones de consumo de las familias. Preferencias. Utilidad total y 

marginal. Maximización de la utilidad. Supuestos del consumidor. Preferencias y curvas de 

indiferencia. Tasa marginal de sustitución. Posibilidades de consumo. La restricción 

presupuestal. Optimo del consumidor. 

El principio de las igualdades marginales. Bienes buenos, bienes malos. Demanda 

individual y demanda de mercado. Cambios en el ingreso monetario. Curva ingreso-

consumo. Bienes normales e inferiores. Los efectos de un cambio en el precio: Curva de 

precio-Consumo. Efecto sustitución y efecto ingreso. 

UNIDAD IV 

LAS EXTERNALIDADES 
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EXTERNALIDADES. Definición. Ejemplos. LAS EXTERNALIDADES Y LA 

EFICIENCIA DEL 

MERCADO. Las externalidades negativas de la producción. Las externalidades positivas 

en la producción. Externalidades en el consumo. Comportamiento del Estado ante las 

externalidades. La economía del medio ambiente SOLUCIONES PRIVADAS PARA 

RESOLVER LAS EXTERNALIDADES. Los tipos de soluciones privadas. Por qué no 

siempre dan resultado las soluciones privadas. MEDIDAS PARA RESOLVER EL 

PROBLEMA DE LAS EXTERNALIDADES. La regulación. Los impuestos y las 

subvenciones pigovianos. 

UNIDAD V 

LOS BIENES PUBLICOS Y LOS RECURSOS COMUNES 

LOS DIFERENTES TIPOS DE BIENES. LOS BIENES PUBLICOS. El problema del 

parásito. 

Algunos bienes públicos importantes. La difícil labor del costo-beneficio. LOS 

RECURSOS COMUNES. La tragedia de los recursos comunales. Algunos recursos 

comunes importantes. 

UNIDAD VI 

LOS COSTES DE PRODUCCIÓN 

¿QUÉ SON LOS COSTES? El ingreso total, el coste total y el beneficio. Los costes 

concebidos como costes de oportunidad. El coste de capital concebido como un coste de 

oportunidad. Beneficio económico y beneficio contable. LA PRODUCCIÓN Y LOS 

COSTES. La función de producción. De la función de producción a la curva de coste total. 

LAS DISTINTAS MEDIDAS DEL COSTE. La curva de coste y su forma. LOS COSTES 

A CORTO Y LARGO PLAZO. 

UNIDAD VII 

LAS EMPRESAS DE LOS MERCADOS COMPETITIVOS. 

¿QUE ES UN MERCADO COMPETITIVO?. El significado de la competencia. El ingreso 

de una empresa competitiva. 
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LA MAXIMIZACIÓN DE LOS BENEFICIOS Y LA CURVA DE OFERTA EN LA 

EMPRESA. 

Un sencillo ejemplo de maximización de los beneficios. La curva de coste marginal y la 

decisión de oferta de la empresa. La decisión a corto plazo. La decisión a largo plazo de 

salir o entrar en una industria. La medición gráfica de los beneficios de la empresa 

competitiva. 

UNIDAD VIII 

EL MONOPOLIO 

¿POR QUÉ SURGUEN LOS MONOPOLIOS?. Los recursos monopólicos. Los 

monopolios creados por los gobiernos. Los monopolios naturales. 

COMO TOMAN LOS MONOPOLIOS SUS DECISIONES DE PRODUCCIÓN Y DE 

PRECIOS. 

Monopolios frente a competencia. El ingreso de un monopolio. La maximización de los 

beneficios. Los beneficios de un monopolio. 

EL COSTE DEL MONOPOLIO DESDE EL PUNTO DE VISTA DEL BIENESTAR. 

La pérdida irrecuperable de eficiencia. Los beneficios del monopolio: ¿un coste social?  

Características de las industrias monopolísticamente competitivas. La demanda de una 

empresa en competencia monopolística. Equilibrio de un mercado de competencia 

monopolística. Precio y producción en competencia monopolística. Teoría shumpeteriana. 

Comparación entre competencia perfecta y competencia monopolística.  

UNIDAD  IX 

EL OLIGOPOLIO 

ENTRE EL MONOPOLIO Y LA COMPETENCIA PERFECTA. LOS MERCADOS EN 

LOS QUE SOLO HAY UNOS CUANTOS VENDEDORES. EJEMPLO DE UN 

DUOPOLIO. La competencia, los monopolios y los carteles. LA COMPETENCIA 

MONOPOLISTICA 

LA COMPETENCIA CON PRODUCTO DIFERENCIADOS. La empresa 

monopolísticamente competitiva a largo plazo. El equilibrio a largo plazo. Competencia 
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monopolística frente a competencia perfecta. LA PUBLICIDAD. El debate sobre la 

publicidad. Desarrollo de producción y marketing. 

Oligopolio y duopolio. Teoría de los juegos. Colusión oligopolísta. La publicidad como 

señal de calidad. Las marcas. 

UNIDAD X 

LOS MERCADOS DE FACTORES DE PRODUCCIÓN 

LA DEMANDA DE TRABAJO DE UNA EMPRESA. La empresa competitiva y 

maximizadora de los beneficios. La función de producción y producto marginal del trabajo. 

El valor marginal y la demanda de trabajo. Mercado de trabajo: demanda de trabajo, 

ingreso del producto 

marginal, curva de demanda y de oferta de trabajo, equilibrio del mercado de trabajo. 

Diferenciales en habilidades. 

EL EQUILIBRIO DE MERCADO DE TRABAJO. La productividad marginal en 

condiciones de equilibrio. Los desplazamientos de la oferta de trabajo. Los 

desplazamientos de la demanda de trabajo. 

LOS DEMAS FACTORES DE PRODUCCIÓN: LA TIERRA Y EL CAPITAL. El 

equilibrio en los mercados de tierra y de capital. Diferenciales en habilidades. Mercado de 

capitales: demanda y oferta de capitales, la tasa de interés. Precios de los factores e 

ingresos.  

Mercado de capitales: demanda y oferta de capitales, la tasa de interés. Mercado de tierra y 

recursos naturales no renovables. Renta económica y costo de oportunidad. 

UNIDAD XI 

LA TEORIA DE LA ELECCIÓN DEL CONSUMIDOR 

LA RESTRICCIÓN PRESUPUESTARIA: ¿QUE PUEDE PERMITIRSE EL 

CONSUMIDOR? 

LAS PREFERENCIAS: ¿QUE QUIERE EL CONSUMIDOR? Representación de las 

preferencias por medios de las curvas de indiferencias. Cuatro propiedades de las curvas de 

indiferencias. 
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LA OPTIMIZACION: QUE ELIGE EL CONSUMIDOR. Las elecciones óptimas del 

consumidor. 

 

4. ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA – APRENDIZAJE 

Se dictaran clases teóricas y ejemplos prácticos que ayuden a comprender el movimiento 

del mercado. Se utilizaran estrategias de metodología constructiva e interactiva. 

5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación de la asignatura se realizará a través de estrategias de enseñanza aprendizaje, 

de forma procesual que pueden ser definida en forma de pruebas escrita, exposiciones 

grupales. Para la obtención de la calificación final se tendrá en cuenta el reglamento 

académico de la universidad. 

6. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

Básica 

o Mankiw, G. N.Principios de microeconomía. México: McGraw - Hill. –  

o Mankiw, Gregory. (2015). Microeconomía. Madrid: McGraw-Hill. Actualizar 6a ed. 

o Parkin, Michael. (2010). Microeconomía. (9a ed.) México. Pearson. 

o Benítez, Ovidio. ( 2019). Cuadernillo resumen de Microeconomía de las Perspectivas 

Económicas Paraguayas. Paraguay: Primera Edicción. 

Complementaria 

o Dominick, S. Microeconomía. (3ª ed.) México: McGraw - Hill. 

o Mochon, F. & Becker, V. Economía, principios y aplicaciones. México: McGraw – 

Hill 

o Miller, Roger Leroy. (1998) Microeconomia. México: McGraw-Hill. 

o Parkin, Michael. (2001). Microeconomía. (5a ed.). México: Editorial Addison Wesley. 

o Mankiw, Gregory. (1998). Microeconomía. Madrid: McGraw-Hill. 

o Samuelson,P y Nordhaus, R. (2010). Economía. (19a ed.), México: McGraw-Hill. 

o Frank, Robert H. (1992). Microeconomía y Conducta. Madrid: McGraw-Hill. 
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o Salvatore, Dominick. (1999). Microeconomía. (3a ed.). McGraw-Hill. Actualizar 

Edición 2009 ed. 4a. 

o Frank, Robert H. (2005). Microeconomía Básica 

o Mankiw, G. N. Principios de microeconomía. México: McGraw - Hill. 

 

1. IDENTIFICACIÓN 

 

2. OBJETIVOS 

✓ Constituir  de destrezas básicas en el manejo del idioma del inglés. 

✓ Comprender en forma oral y escrita  la plática de los términos técnicos contables.  

✓ Ampliar el vocabulario especializado de las ciencias económicas y contables. 

 

3. CONTENIDOS PROGRAMATICOS 

Unidad I 

Introducción al inglés básico. Comunicación Social. Saludos y presentaciones, formales e 

informales (uso cotidiano).  

Unidad II 

 Formulación de preguntas relacionadas a datos personales: Primera, segunda y tercera 

persona – Singular y Plural.  

Unidad III 

Tipos de instituciones Bancarias: Terminologías. 

Denominación de la asignatura Comunicación Oral y Escrita Inglés  

Carrera Contaduría Pública 

Año Primero 

Total de horas cátedras 60 horas 

Horas cátedras semanal 2 horas  

Área Formación básica 

Prerrequisito CPI 
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Unidad IV 

 Organización y funciones de un banco: Terminologías. 

Unidad V 

Vocabulario Técnico especializado para Contadores. 

Unidad VII 

Verb be: I and you, Verb be: he, she, it, Verb be: we, you, they; Negatives (all Persons). 

Unidad VIII 

Singular and plural nouns; a/ an, the, possessive adjectives; possessives, adjectives. 

Unidad IX 

Present simple: I and you, present simple: we, you, they, present simple: he, she, it. 

Unidad X 

Adverbs of frequency; present simple, word order in questions; questions words, cant / 

can`t, permission and possibility. 

Unidad XI 

Past simple: be, past simple: have, go, get, past simple: regular verbs. 

Unidad XII 

There is / there are, there was / there were, revisión of past simple; object pronouns: me, 

him, etc. 

Unidad XIII 

Like + verb + - ing, be going to (plans), be going to (predictions) 

 

4. ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA – APRENDIZAJE 

La asignatura impone un estilo eminentemente práctico, se pretende que durante el 

desarrollo de la misma, los estudiantes tengan la oportunidad de ejercitar la comunicación 

oral y escrita del idioma. Buscando el fortalecimiento propio de las habilidades y destreza 

que permitan una comunicación eficaz en el mundo globalizado. 
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5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación de la asignatura se realizará a través de estrategias de enseñanza aprendizaje, 

de forma procesual que pueden ser definidas en forma de pruebas parciales orales y escritas, 

trabajos prácticos y otras evaluaciones que sea recomendado para la asignatura.  Para la 

obtención de la calificación final se tendrá en cuenta el reglamento académico de la 

Universidad. 

6. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

o MCKELLEN, J.S. Test Your Business English. Penguin English. Special English 

Series:Banking. 

o URIONA, M. Y J.D. KWACZ. Elsevier's Dictionary of Financial and Economic Terms. 

o Clive Oxenden, Christina Latham-Koenig.  New English File. Beginner Student`s Book. 

Oxford University Press. 

o Clive Oxenden, Christina Latham-Koenig, with Jane Hudson, Gill Hamilton, David Jay.  

Nex English File.Beginner Teacher´s Book. . Oxford University Press, includes video. 

o Clive Oxenden, Christina Latham-Koenig, with Jane Hudson.  Nex English File. 

Beginner workbook with key.  Oxford University Press, beginner multirom. 

o Federico Beigbeder Atienza.Technical Dictionary (segunda edición), English-Spanish. 
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1. IDENTIFICACIÓN 

 

2. OBJETIVOS  

✓ Identificar las funciones y conceptos de la Contabilidad. 

✓ Registrar las operaciones contables en los libros de contabilidad. 

✓ Elaborar los estados contables, tomando en consideración el aspecto estructural. 

 

3. CONTENIDOS  PROGRAMATICOS 

UNIDAD  I 

CONTABILIDAD, FINES, FUNCIONES – INFORMACION CONTABLE 

Contabilidad como: ciencia, arte y técnica - Objetivos, Fines y funciones - Usuarios de la 

Información Contable. Clasificación  de la Contabilidad   

La información Concepto -Requisitos de la información- Sistema de Información, 

conceptos, componentes, funciones 

UNIDAD  II 

PATRIMONIO, ELEMENTOS, VARIACIONES PATRIMONIALES. 

Patrimonio concepto. División del Patrimonio. El patrimonio en su aspecto: jurídico, 

contable y económico. Elementos patrimoniales. Masas patrimoniales concepto. Ecuación 

patrimonial, Modificaciones del Patrimonio. Hechos Contables – Clases. Financiación de 

Denominación de la asignatura Contabilidad Financiera I 

Carrera Contaduría Pública 

Año Primero 

Total de horas cátedras  60 horas 

Horas cátedras semanal  2 horas  

Área Formación profesional  

Prerrequisito CPI 
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las actividades, tipos de financiación.  Aporte de Capital. Tipos de Aportes. Ejercicios de 

aplicación. 

UNIDAD  III 

LA CUENTA: ELEMENTO BÁSICO DEL PROCESAMIENTO DE DATOS 

El sistema Contable y su funcionamiento en el sistema de información de una 

organización. 

Cuenta: Concepto, Estructura o forma de la cuenta, funciones. Tecnicismos Contable 

Sistema, métodos y procedimientos de registración contables, Métodos de la partida doble. 

Plan de cuentas, codificación de plan de cuentas.  Manual de cuentas. Asiento Contable: 

Clases y Categorías 

UNIDAD IV 

LA DOCUMENTACIÓN COMERCIAL COMO FUENTES DE DATOS 

CONTABLES 

La documentación comercial: Concepto general, funciones, disposiciones legales. 

Clasificación de los documentos comerciales. Documentos Comerciales que 

frecuentemente se usan en las transacciones comerciales: Factura, pagaré, recibo, boleta de 

venta, nota de remisión, cheque, extracto de cuenta nota de crédito bancario, nota de débito 

y nota de crédito,  Póliza de seguro, liquidación de salarios, Declaración Jurada.  

UNIDAD V 

LIBROS O REGISTROS DE CONTABILIDAD 

Libro Inventario: Definición, Disposición legal, Rayado de Inventarios, Estructura del 

Inventario, Formas de registrar en el libro. Libro Diario: Concepto, prescripciones legales, 

estructura del libro diario. Libro Mayor: Concepto, estructura del Libro Mayor 

UNIDAD  VI 

CONTABILIDAD DE UNA EMPRESA  UNIPERSONAL 

  Aportes del propietario. Balance inicial: Compras, Tipos de compras. Documentación 

respaldatoria. Contabilización: Importes. Momento de registro contable. Cuentas a utilizar. 

Compras con financiación. Compras al contado. Devoluciones. Anticipos a Proveedores. 
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Servicios pendientes de facturación.  Retenciones. Aportes patronales.  Comisiones sobre 

ventas. Ventas. Documentación respaldatoria. Contabilización: Importes. Momento de 

registro contable. Cuentas a utilizar. Ventas en cuenta corriente. Ventas al contado y contra 

cupones o vales Devoluciones. Anticipos de clientes. Costo de los bienes  o servicios 

vendidos.  Liquidación de IVA. Preguntas y ejercicios.  

UNIDAD VII 

CULMINACIÓN DEL PROCESO CONTABLE 

Balance de sumas y saldos (de comprobación): concepto. Preparación. Análisis de saldos. 

Asientos de ajustes para el cierre del ejercicio fiscal.  Revalúo y depreciación de bienes del 

activo fijo. Estados contables: Balance General y Estados de Resultados. Liquidación y   

Provisión para pago de impuesto (Impuesto a la Renta) Ejercicios de aplicación  

UNIDAD VIII 

SOCIEDADADES 

Sociedad Anónima (S.A): Constitución.  El capital de las sociedades anónimas en el 

Código Civil. Inscripción de los estatutos. Fijación del capital social. De las asambleas.  De 

las acciones. Suscripción de acciones. Precio y condiciones de plazo. Aumento del capital 

Social Ejercitario Contabilización de las operaciones de una Sociedad Anónima (S.A.).  

Sociedad de Responsabilidad Limitada (S.R.L) 

 Constitución. Composición del Capital Social. Depósito de Garantía en Banco del Estado. 

Objetivo   de la sociedad. Dirección y Administración. Duración. Cesión de cuotas. 

Distribución de utilidades. Reserva legal. Ejercitario: Contabilización de las operaciones de 

una Sociedad de Responsabilidad Limitada (S.R.L).  

 

4. ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA – APRENDIZAJE 

Se dictaran clases teóricas y ejercicios  prácticos que ayuden a comprender el problema 

planteado como los asientos, apertura de negocios, leyes impositivas y otros. 

Se utilizaran estrategias de metodología constructiva e interactiva. Se insistirá en el 

aprendizaje constructivo y significativo de los alumnos por medio de una metodología 

activa y participativa con ejercicios, resolución de problemas, los juegos y otros. 
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5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación de la asignatura se realizará a través de estrategias de enseñanza aprendizaje, 

de forma procesual que pueden ser definida en forma de pruebas escrita, exposiciones 

grupales. Para la obtención de la calificación final se tendrá en cuenta el reglamento 

académico de la universidad. 

6. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

o Aguayo Caballero, P. (2004). Contabilidad 1. (10º ed.) Asunción: Litocolor. Fowler  

o Fowler Newton, E. Contabilidad básica. Buenos Aires: Interoceánica.  

o Régimen Tributario Ley 125/91. o Manual Práctico de Sociedades Anónimas y de 

Responsabilidad Limitada. o Código Civil Paraguayo.  

o Arévalo, A. (1984). Elementos de contabilidad general. Madrid: Difusión S.A.  

o Ayala Cantero, M. (s.f.) Manual de contabilidad. Asunción.  

o Biondi, M. &Zandana M. C. Fundamentos de la contabilidad (4ª ed.) Buenos Aires: 

Macchi.  o Cholvis, F. Contabilidad básica. Buenos Aires: El Ateneo.  
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1. IDENTIFICACIÓN 

 

2. OBJETIVOS 

✓ Conocer la computadora como herramienta de la informática.  

✓ Comprender la forma en que un sistema de procesamiento puede aceptar datos, 

procesarlos y producir resultados. 

✓ Analizar el impacto de las computadoras en la sociedad. 

✓ Planificar proyectos de Tecnología de Informaciones y Comunicaciones (TIC’S).  

✓ Aplicar la potencialidad de la computadora en situaciones propias del trabajo 

profesional. 

✓ Utilizar diferentes aplicaciones de la ofimática. 

 

 

 

 

 

 

Denominación de la asignatura Tecnología de la Información y 

Comunicación  (TIC) 

Carrera Contaduría Pública 

Año Primer 

Total de horas cátedras 60 horas 

Horas cátedras semanal 2 horas  

Área Formación básica 

Prerrequisito CPI 



Programa de Estudios – Carrera de Contaduría Pública                                      Plan 2020 

 

 

Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales                                         26 

 

 

3. CONTENIDOS PROGRAMATICOS 

UNIDAD I 

INTRODUCCION A LA INFORMATICA.  

Concepto de: Informática. Computadora. Procesamiento de datos. Datos. Información. 

Antecedentes e historia de la computadora. Generaciones de Computadora. Aplicaciones 

comerciales — Científicas. Impacto social de la informática: En las personas. En las 

organizaciones. Redes Sociales. Comercios Electrónicos. 

UNIDAD II 

HARDWARES Y COMUNICACIONES. 

Marco conceptual de TIC’S. Arquitectura de Redes de Información. Canales de 

comunicación y dispositivos de Red de Información. Planificación de proyectos de TIC’S. 

La computación y las comunicaciones (Teleprocesamiento). Componentes del 

Teleprocesamiento: computadoras Módems. Medios de transmisión. Red. Redes locales. 

Redes de comunicación a distancia. 

UNIDAD III 

SOFTWARE BASE Y SOFTWARE UTILITARIO. 

Sistemas operativos. Programas. Procesador de textos. Graficadores, hojas electrónicas y 

otros utilitarios. Aplicaciones Contables. 

UNIDAD IV 

INTERNET 

Introducción al Internet y sus servicios (mail, ftp, http y otros servicios.) Navegadores y 

buscadores de internet. Uso y administración de páginas web de interés. 

 

 

 

https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-i/marco-conceptual-de-tics
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-i/arquitectura-de-redes-de-informacion
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-i/canales-de-comunicacion-y-dispositivos-de-red-de-informacion
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-i/canales-de-comunicacion-y-dispositivos-de-red-de-informacion
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-i/planificacion-de-proyectos-de
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-ii/sistemas
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-ii/procesador-de-textos
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-ii/graficadores-y-hojas-electronicas
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-ii/otros-utilitarios
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-iii---internet/introduccion-al-internet-y-sus-servicios
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-iii---internet/navegadores-y-buscadores-de-internet
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-iii---internet/navegadores-y-buscadores-de-internet
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-iii---internet/uso-y-administracion-de-paginas-web-de-interes
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UNIDAD V 

APLICACIONES INFORMÁTICAS 

Aplicaciones Matemáticas y Financieras. Tablas y gráficos dinámicos.  Aplicaciones 

estadísticas y matriciales. Tablas y gráficos dinámicos.  Análisis exploratorio de datos. 

Presentaciones avanzadas. Graficadores y procesadores de texto. Planilla electrónica básica. 

 

4. ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA – APRENDIZAJE 

Se dictaran clases teóricas y  prácticos que ayuden a comprender el problema planteado de la 

asignatura. 

Se utilizaran estrategias de metodología constructiva e interactiva. Se insistirá en el 

aprendizaje significativo de los estudiantes por medio de una metodología activa y 

participativa con plataforma virtuales y el uso equipos informáticos para las prácticas y 

otros. 

5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación de la asignatura se realizará a través de estrategias de enseñanza aprendizaje, 

de forma procesual que pueden ser definida en forma de pruebas escrita, ejercicios 

individuales, planteamiento de problemas. Para la obtención de la calificación final se tendrá 

en cuenta el reglamento académico de la universidad. 

 

6. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

o Anasagoti, P. M. & J. M. Angulo Usategui. Arquitectura de computadoras. Madrid: 

Paraninfo. 

o Eugenio Severin C. Tecnologías de La Información y la Comunicación (TIC) en 

Educación. BID 2010. 

o Rodríguez, Jesús. Matemáticas financieras con aplicaciones en Excel. Grupo Patria 

Cultural. MX 

https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-iv/aplicaciones-matematicas-y-financieras
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-iv/tablas-y-graficos-dinamicos
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-iv/aplicaciones-estadisticas-y-matriciales
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-iv/aplicaciones-estadisticas-y-matriciales
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-iv/4-4-tablas-y-graficos-dinamicos
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-iv/analisis-exploratorio-de-datos
https://sites.google.com/site/tics1mallacurricular/unidad-iv/presentaciones-avanzadas-utilizando-graficadores-y-procesadores-de-texto
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o Arching, César. Guía rápida aplicaciones financieras de Excel con matemáticas 

financieras. 

o Vinasco Isaza, Luz Elena. Estadística Industrial Básica Con Microsoft Exel. 2014 

o Materiales proveídos por el docente. 

 

 

1. IDENTIFICACIÓN 

 

2. OBJETIVOS 

✓ Conocer conceptos básicos sobre la organización y el funcionamiento de la sociedad 

y la cultura. 

✓ Identificar el papel central de la persona en los diferentes agrégalos sociales, su 

integración, a los procesos sociales y a la cultura a través de la socialización, su 

asimilación y aceptación de pautas y la integración de los valores al marco social de 

referencia. 

✓ Analizar los orígenes de la Sociología como disciplina del conocimiento social, 

vínculos y diferencias con las otras ciencias sociales, contexto histórico de su 

Denominación de la asignatura Sociología y Psicología Social 

Carrera Contaduría Pública 

Año Primer 

Total de horas cátedras   60 horas 

Horas cátedras semanal  2 horas  

Área Conocimiento optativo/electivas 

Prerrequisito CPI 
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surgimiento, principales corrientes del pensamiento sociológico y principales 

métodos de la investigación sociológica. 

3. CONTENIDOS PROGRAMATICOS 

UNIDAD I 

Introducción a la Sociología. Breve síntesis sobre su nacimiento y contexto histórico. 

Importancia y función de la Sociología. 

UNIDAD II 

Precursores: Comte,  Durkheim, Marx, Weber, Foucault y Habermas.   

UNIDAD III 

La persona social, características, definición, aspectos. Proceso y agentes de 

socialización. El marco social de referencia. Aprendizaje social. Los agentes y obstáculos 

de la socialización. Niños no socializados. 

UNIDAD IV 

El status o posición social, sus orígenes y factores determinantes. Transferencia de status 

social. Tipos de Status; Status clave. Status y estratificación social. 

UNIDAD V 

Los grupos sociales primarios y secundarios,  definición y características. Los grupos de 

presión. La familia como institución social. Modelos de familia. Funciones, relaciones y 

factores que obstaculizan a la familia. 

UNIDAD VI 

Los grupos sociales o asociaciones. Características, reclutamiento, grupo de referencia, 

bases comunes y los principales grupos sociales (familiar, educativo, económico, político, 

religioso y recreativo) 

UNIDAD VII 

Los conglomerados sociales; definición, características, clasificación: multitud, turba, 

manifestación, auditorio, conglomerados residenciales y funcionales. La persona y el 

conglomerado. 

UNIDAD VIII 
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Las categorías, características, definición, clasificación. Categorías estadísticas y sociales. 

Estratificación y clases sociales. 

UNIDAD IX 

La comunidad, concepto, elementos o características. Niveles: La solidaridad social. Las 

relaciones sociales. La estructura de la comunidad. 

UNIDAD X 

La sociedad. Concepto, características, definición. Funciones general y específica de la 

sociedad. Clasificación de las sociedades. 

UNIDAD XI 

Población. Concepto de población; población como fenómeno social. Volumen, 

estructura y crecimiento de la población y sus factores determinantes (natalidad, 

mortalidad y migraciones). Distribución espacial de la población. El proceso de 

urbanización. Política de población. 

UNIDAD XII 

Pautas o modelos de comportamiento. La escala de las pautas. Tipos de pautas: mores, 

costumbres y usos. Variaciones en las pautas de conducta. Normas explicitas e implícitas. 

UNIDAD XIII 

Juicio, prejuicio, actitud y estereotipo. Ideología. Opinión pública y propaganda.  

UNIDAD  XIV 

Instituciones, características y definición.  Funciones y clasificación de instituciones: 

principales y subsidiarias. 

UNIDAD  XV 

La cultura, definición. Clasificación. Funciones. La cultura como ideología. Cambio de 

cultura. 

UNIDAD  XVI 

La movilidad geográfica o migración. Tipos de migración geográfica. Razones y efectos 

de las migraciones. 

La movilidad social, tipos clasificación, factores de la movilidad. 
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UNIDAD XVII 

El cambio social, concepto. Cambio planeado y no planeado. Factores del cambio. 

Resistencia al cambio.  

UNIDAD  XVIII 

Los valores sociales. Definición. Criterios. Fuente de los valores. Valores y procesos 

sociales.  Clasificación de los valores. Función de los valores. El conflicto de valores. 

UNIDAD XIX 

Control  social. Concepto, Características.  Niveles y clases de control social.  Control de 

grupo. Control Institucional. 

UNIDAD XX 

La desviación, anormalidad y marginalidad. Desviación positiva y negativa. Tipos de 

desviación negativa. Desviación  institucionalizada. Grupos desviados.  Grupos 

marginales. 

UNIDAD XXI 

La integración sociocultural.  Requisitos básicos. Integración cultural. Integración  social 

Clasificación. Factores esenciales y auxiliares de integración. 

UNIDAD XXII 

Métodos de investigación sociológica. Conceptos básicos. Métodos de investigación: 

Trabajo de campo Encuestas Experimentos Historias de vida El análisis histórico 

Combinar la investigación comparativa e Histórica, etc. 

 

4. ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA – APRENDIZAJE 

Se dictaran clases teóricas y ejemplos  prácticos que ayuden a comprender el problema 

planteado dentro de los campos relacionados a las personas y la sociedad. 

Se utilizaran estrategias de metodología constructiva e interactiva. Se insistirá en el 

aprendizaje constructivo y significativo de los alumnos por medio de una metodología activa 

y participativa, resolución de problemas y otros. Ofrece la oportunidad para investigar, 
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analizar, reflexionar acerca de los hechos que tenga relación con la asignatura, en busca del 

fortalecimiento cognitivo del alumno. 

5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación de la asignatura se realizará a través de estrategias de enseñanza aprendizaje, 

de forma procesual y formativa que pueden ser definida en forma de pruebas parciales orales 

y escrita, trabajos prácticos. Para la obtención de la calificación final se tendrá en cuenta el 

reglamento académico de la universidad. 

6. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

o Fichter, J. H. (1994). Sociología. Barcelona: Herder.  

o Chinoy, E. (2004). Introducción a la Sociología. Fondo de cultura: Mexico. 

o Giddens, A. (2000) Sociología. Tercera Edición - España: Alianza Editorial 

o Materiales proveídos por el docente. 
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1. IDENTIFICACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

2. OBJETIVOS 

✓ Desarrollar la capacidad de expresar sus ideas y argumentos de manera verbal y 

escrita, con coherencia, claridad y concisión, a partir de los principales elementos 

que conforman la lengua. 

 

3. CONTENIDOS PROGRAMATICOS 

Unidad I 

Las habilidades comunicativas para comunicarse, aprender y pensar Las habilidades 

comunicativas: Escuchar, leer, hablar y escribir, como base para el aprendizaje. La 

autoestima como base de desarrollo de las habilidades comunicativas. Funciones del 

lenguaje: emotiva, referencial, conativa, poética, fática, metalingüística. 

Aprender a aprender: administración del tiempo y del espacio, la atención y la 

concentración, aplicación de métodos de estudios e investigación documental. 

 

 

 

Denominación de la asignatura Comunicación Oral y Escrita Español 

Carrera Contaduría Pública 

Año Primer 

Total de horas cátedras  30 horas 

Horas cátedras semanal  1 hora 

Área Formación básico 

Prerrequisito CPI 
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Unidad II  

La lectura oral 

El proceso de lectura. Condiciones básicas para la lectura. Procesos que intervienen en la 

lectura. Defectos y problemas de la lectura. Defectos comunes al leer. La lectura: pre-

lectura, lectura rápida, lectura analítica y sintética (estructural), lectura crítica y lectura como 

diversión. 

Unidad III 

La lectura comprensiva 

Unidades del pensamiento. Reconocimiento y/o elaboración de: Idea central, ideas 

principales e ideas secundarias. Formas discursivas: Narración, Textos descriptivos y 

dialogados, textos expositivos y textos argumentativos. Concepto, objetivo, características, 

lectura y  conocimiento de cada tipo de texto. 

Unidad IV 

Técnicas para leer mejor 

Aplicación de estrategias para la lectura veloz. 

Aplicación de Estrategias para mejorar la concentración. 

Aplicación de estrategias para comprender y representar gráficamente: Subrayado, resumen, 

esquemas, cuadros, mapas y redes. 

Unidad V 

 El proceso de escritura 

La preparación: Cómo enfrentarse a la página en blanco, el surgimiento de las ideas y la 

organización de las ideas. Fases: El acopio de ideas, la generación de ideas, organización de 

ideas (recapitulación) y la documentación (recapitulación). Esquema de organización. La 

elaboración: los párrafos, las frases, las palabras, los signos de puntuación, los elementos 

retóricos y la presentación del texto. 
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La revisión: la importancia de la revisión, diez reglas básicas para revisar el texto, otras 

herramientas de revisión. El redactado final. Componentes formales de los textos. 

Documentación de fuentes según estilo APA. 

Unidad VI 

Redacción técnica y académica 

Redacción técnica: Currículum vitae, solicitudes, Informe, Actas, cartas, convocatorias, 

memorando, Certificaciones, Contratos. Tipologías.  

Redacción académica: Resumen, Monografía, Informe, Estado de la cuestión, Artículo 

científico, Ensayo, Reseña crítica. Tesis y Proyectos. Tipologías. 

Unidad VII 

La comunicación oral 

El miedo a hablar en público. Aplicación de métodos de relajación. 

El lenguaje del cuerpo. Ejercicios para el cuidado de la postura y gestos. 

Ejercicios para aprender a pronunciar, la voz y dicción, pronunciación y modulación 

correcta. 

Unidad VIII 

Preparación y organización del discurso 

Técnicas básicas para presentaciones orales: Lineamientos para presentación de ponencias y 

conferencias. Criterios de uso de los medios más comunes: pizarrón, portafolios, proyector 

de transparencias, retroproyector y cañón. Preparación de carteles y diapositivas. 

Ambientes de Comunicación Oral: Monólogo, Coloquio, Mesa redonda, Charla, debate, 

Entrevista personal, Conferencia, Ponencia. 

Estructura del mensaje, improvisación y semi-improvisación, la voz y el lenguaje, 

intensidad, timbre y tono vocal, estilo. 
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4. ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA – APRENDIZAJE 

Se dictaran clases  eminentemente práctico, se pretende que durante el desarrollo de la 

misma el estudiante tenga oportunidad de ejercitar las recomendaciones para mejorar su 

expresión oral y la escrita. 

La materia ofrece la oportunidad para investigar, analizar, reflexionar acerca de los hechos 

que tenga relación con la asignatura, en busca del fortalecimiento cognitivo del alumno y el 

fortalecimiento propio de las habilidades y destrezas que permiten una comunicación eficaz. 

 

5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación de la asignatura se realizará a través de estrategias de enseñanza aprendizaje, 

de forma procesual y formativa que pueden ser definida en forma de pruebas parciales orales 

y escrita, trabajos prácticos. Para la obtención de la calificación final se tendrá en cuenta el 

reglamento académico de la universidad. 

 

6. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

Básicas 

o Carvajal, Lizardo. La lectura, metodología y técnica. Edit. FAID Cali, Valle. 1996. 

o Cassany, Daniel (2008) La cocina de la escritura. Barcelona. Anagrama. 15ª ed. 

o Cassany, Daniel, Marta Luna y Glòria Sanz (2007). Enseñar lengua, Graó-Colofón, 

México. 

o Castro García, Óscar. Los informes escritos. Medellín: U. de A. 1992. 180 P. 

o Davis, Flora. La comunicación no verbal. Madrid: Alianza, 1986. 178 p. 

o Díaz, Alvaro. Aproximación al texto escrito. Edit. U. de A. 1995 

o Furet, Ives y Pelton, Sara. Saber hablar en cualquier circunstancia. Ed. Mensajero 4º 

ed. Bilbao España. 2001. 

o Merayo, Arturo (2005) Curso práctico de técnicas de comunicación oral. Madrid. 

Tecnos. 2ª ed. 2ª reimp. 
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o  Sanmartí, Neus et al. (1999), "Hablar y escribir. Una condición necesaria para 

aprender ciencias", en Cuadernos de Pedagogía, núm. 281 (CD), Barcelona. 

o Valle, Pablo. Guía para preparar monografías y otros textos expositivos. Lumen 

Humanitas. 1997. 

o Vásquez R., Fernando. Pregúntele al ensayista. Editorial Kimpres. Bogotá 2004. 1º 

Ed. 228 p. 

Complementarias 

o Argudín, Yolanda y Luna, María. Aprender a pensar leyendo bien. Habilidades de 

lectura a nivel superior. 3ª Ed. Plaza y Valdez. México. 2000. 

o Paredes, Elia Acacia. Método integrado de ejercicios de lectura y redacción. Editorial 

Limusa S. A. 2ª ed. México, 1999. 

o Peña Tamayo, John Jairo. Artículo: “El ensayo un género híbrido de la prosa”, 

Periódico UNINOTAS. Universidad Cooperativa de Colombia. (2006). Nº 65. 

o Pérez Grajales, Héctor. Nuevas tendencias de la composición escrita. Bogotá. 

Cooperativa Editorial Magisterio. 1999. 

o Pérez Grajales, Héctor. (1995) Comunicación escrita. Editorial Magisterio. Bogotá. 

o  Rojas Ortiz, Jaime. El ensayo. Historia, teoría y práctica. 2º Edición. 

o Universidad de Antioquia. Medellín, 1997. 
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1. IDENTIFICACION 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. OBJETIVOS 

✓ Utilizar la lengua guaraní como medio para comprender y comunicar mensajes orales 

y escritos. 

✓ Adquirir nociones acerca de gramática guaraní: fonológicas, semánticas y 

morfosintácticas. 

✓ Demostrar habilidad para comprender textos orales y escritos en guaraní. 

✓ Demostrar habilidad para establecer distintas comunicaciones, en forma oral y 

escrita, en guaraní. 

 

3. CONTENIDOS PROGRAMATICOS 

Unidad I 

Antecedentes de la enseñanza del idioma guaraní en el Paraguay 

Fundamentación legal, pedagógica, psicolingüística y sociolingüística de la 

incorporación del guaraní en el sistema educativo bilingüe. 

Unidad II 

Comprensión oral mediante textos en guarani. Vocabulario de presentación en guaraní. 

Los saludos en guaraní. Su significado. Prácticas orales y escritas. Fonología. 

Características fonológicas de los fonemas y grafemas en guaraní. 

Denominación de la asignatura Comunicación Oral y Escrita Guaraní 

Carrera Contaduría Pública 

Año Primer 

Total de horas cátedras  30 horas 

Horas cátedras semanal  1 hora  

Área Formación básico 

Prerrequisito CPI 
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Unidad III 

Vocales. Consonantes. Pronunciación. Escritura. Prácticas orales y escritas. 

Fonología y semántica: Acentuación y nasalización. Características fundamentales de la 

acentuación y la nasalización. Mecanismos de formación de palabras en guaraní: 

Polisíntesis y aglutinación. Composición. Préstamo. Onomatopeya. Calco. Su 

importancia en la semántica guaraní. 

Unidad IV 

Prácticas de traducciones sencillas para la aplicación de los mecanismos de formación 

de palabras en guaraní. 

La semántica guaraní: La denotación y la connotación. Comprensión de producciones 

orales mediante uso de láminas. Producción de textos orales y escritos 

 

Unidad V 

La morofosintaxis guaraní. Formación de palabras y oraciones a partir de la estructura 

guaraní. Su incidencia en el significado de los textos orales y escritos en guaraní. 

Uso de la lengua guaraní en situaciones prácticas. Lectura en voz alta. Diálogos dirigidos. 

Juegos de rol.  

Unidad VI 

La comunicación oral en guaraní. Conversación y diálogo. Escuchar y hablar. Comprensión 

de la comunicación oral. Pautas para la comunicación oral. Simulación de diferentes actos 

comunicativos. Saludo personal y a equipos o grupos. Formalidades en la presentación de 

personas. Ofrecimientos y Agradecimientos en actos y homenajes, otros. Comunicación de 

mensajes. 

 

4. ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA – APRENDIZAJE 

Los contenidos se desarrollarán con un enfoque teórico práctico, fomentando un ambiente 

propicio para la adecuada práctica del idioma guaraní, desarrollo de la capacidad de 

comprensión y análisis, que facilite el auto-aprendizaje o capacidad de construcción del 

propio aprendizaje. 

El proceso de enseñanza – aprendizaje será desarrollado, principalmente, a través de las 

clases presenciales: Análisis de materiales bibliográficos, trabajos y dinámicas grupales, la 

discusión de casos, la utilización de medios audiovisuales para ilustrar conceptos e ideas, 

guía de trabajo, discusión en plenaria, prácticas de comunicación oral y escrita en guaraní. 
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5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación de la asignatura se realizará a través de estrategias de enseñanza aprendizaje, 

de forma procesual y formativa que pueden ser definida en forma de pruebas parciales orales 

y escrita, trabajos prácticos. Para la obtención de la calificación final se tendrá en cuenta el 

reglamento académico de la universidad. 

 

6. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

o BAEZ, M.C. de. (1999): Lengua Guaraní. Asunción, Aramí. 

o CANESE, N. y ACOSTA, F. (2001): Gramática guaraní. Asunción. Ñemity. 

o GALEANO OLIVERA, D.(1999): Diferencias gramaticales entre el  guaraní y el 

castellano. Asunción, Ateneo de Lengua y Cultura Guarani. 

o GENES, I. y MANSFELD, M.E. (2001): Ayvu 9. Asunción, Katupyry. 

o ZARRATEA, T. y ACOSTA, F. (1981): Avañe’ë. Asunción, Ñemity. 

 

 

1. IDENTIFICACIÓN 

 

 

Denominación de la asignatura Historia de la Contabilidad 

Carrera Contaduría Pública 

Año  Primero 

Total de horas cátedras 60 horas 

Horas cátedras semanal  2 horas  

Área Formación optativas/electivas 

Prerrequisito CPI 
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2. OBJETIVOS 

✓ Conocer  el  marco  histórico  conceptual de  la  contabilidad. 

✓ Identificar los principales acontecimientos  que dieron lugar al desarrollo de  los  

servicios  contables. 

✓ Identificar los hechos que dieron impulso al desarrollo de la profesión contable  en  

nuestro  país. 

✓ Identificar los organismos nacionales e internacionales que regulan el ejercicio  de  la  

profesión. 

3. CONTENIDOS PROGRAMATICOS 

UNIDAD I 

LA CONTABILIDAD.  LA PROFESIÓN CONTABLE.  ASPECTO CONCEPTUAL. 

Qué es la Contabilidad? Ubicación de la Contabilidad dentro del saber científico. 

Contabilidad financiera y Contabilidad de Gestión. Campos de actuación  del contador. 

Usuarios de la información contable. 

UNIDAD II 

FUNDAMENTOS FILOSÓFICOS DE LA CONTABILIDAD. 

Concepto Filosófico de la ciencia. Saber vulgar y saber científico. Ciencia: conjunto de 

conocimientos. Caracterización del conocimiento científico. Objeto de la ciencia contable: 

Material y Formal. Fin de la ciencia sustantiva, autónoma o independiente. Unidad del 

saber: Filosofía, Ciencia y Arte. Técnica y arte. Ciencias formales y reales. En qué grupo 

puede ubicarse “a priori”  la contabilidad? 

UNIDAD III 

FORMACIÓN HISTÓRICA DE LA CONTABILIDAD. 

Periodos históricos 1) Periodo empírico: Contabilidad Primitiva. Contabilidad de los 

Griegos, Romanos,  Contabilidad en el Periodo Estacionario 2) Periodo clásico o pre 

científico. Generalidades: Lucca Paccioli. El Tractatus. Primeras sistematizaciones. 

Periodo de consolidación (siglos XVI, XVII, XVIII)   3) Periodo crítico científico (siglos 

XIX,  XX y XXI) 
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UNIDAD IV 

TEORÍAS CONTABLES. 

Definición de cuenta. Terminología básica del Débito y crédito. Esbozo de la teoría de la 

cuenta. Teoría de las  cinco cuentas generales. Teoría materialista. Teoría matemática. 

Teoría económica. Teoría patrimonial. Teoría positiva. Apreciación crítica y comparativa 

de las Teorías Contables: Objeto. Calificación de los hechos administrativos. Cuentas y sus 

funciones. Principios del débito y el crédito. Otras teorías contables: Teoría de Delaporte. 

Teoría de Ditleton. Teoría de la  contabilidad pura. Macrocontabilidad. Apreciación crítica 

y comparativa de las teorías. 

UNIDAD V 

ESCUELAS CONTABLES. 

Escuela Contista. Escuela Cerboniana o personalista. Escuela controlista de Venecia o 

Bestana. Escuela Hacendalista. Nueva o Zappiana. Escuela Patrimonialista. 

UNIDAD VI 

CONCEPTO CIENTÍFICO DE LA CONTABILIDAD. 

Consideraciones preliminares. La contabilidad como ciencia. La contabilidad como ciencia 

sustantiva. La moderna problemática contable. Definición general de la contabilidad. 

Condiciones de generalidad. Fin de la contabilidad. 

UNIDAD VII 

RELACIONES DE LA CONTABILIDAD CON OTRAS CIENCIAS. 

Consideraciones preliminares. La Contabilidad y la Economía. La Contabilidad y el 

Derecho. La Contabilidad y Ciencias de las Finanzas. La Contabilidad y la Moral. La 

Contabilidad y las Matemáticas. La Contabilidad y la Administración. La Contabilidad y la 

Estadística. La Contabilidad y otras ciencias. 

UNIDAD VIII 

DIVISIÓN GENERAL DE LA CIENCIA DE LA CONTABILIDAD. 
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Introducción. Contabilidad Pura o general y Contabilidad aplicada. Contabilidad General. 

Concepto. Divisiones: Historia de la Contabilidad. Metodología de la Contabilidad. Teoría  

general de la Contabilidad. Técnica General de la Contabilidad.  

UNIDAD IX 

LA CIENCIA DE LA CONTABILIDAD APLICADA. 

Divisiones: Microcontabilidad y Macrocontabilidad. Microcontabilidad: definición y 

división. La contabilidad administrativa y la contabilidad especulativa. La contabilidad 

subjetiva y objetiva. División de la contabilidad objetiva. La contabilidad interna y externa. 

La integración contable. Análisis de estados contables. Organización contable. 

Macrocontabilidad: concepto. Contenido. División. La contabilidad social. La normalización 

contable. Plan contable. El plan contable internacional. 

UNIDAD X 

EVOLUCIÓN DE LOS SERVICIOS CONTABLES. 

Principales acontecimientos que dieron lugar a la evolución de los servicios contables. 

Desarrollo comercial de las ciudades italianas. La revolución Industrial en Inglaterra y la 

creación de las sociedades anónimas.  La enmienda constitucional de 1913 en EEUU y el 

inicio de la aplicación del Impuesto a la Renta. La crisis económicas de 1929/33 y el 

programa de Presidente Rooselvelt en materia contable. La reacción de la Secrety Echange 

Commission (SEC). 

UNIDAD XI 

EVOLUCIÓN DE LOS SERVICIOS CONTABLES EN EL PARAGUAY. 

Antecedentes. Los préstamos internacionales. Exigencias de sistemas de registros contables. 

La organización estatal para el cobro de tasas e impuestos. Los primeros profesionales 

contables. La creación de organismos reguladores de la profesión. El registro profesional. 

Exigencias. Los grados académicos. Los primeros impuestos. Los Impuestos a los Ingresos: 

Impuesto a la Renta a Actividades Comerciales, Industriales y de Servicio - IRACIS. El 

Impuesto a la Renta del Pequeño Contribuyente - IRPC. Impuesto a la Renta Personal - IRP. 

Impuesto a la Renta a las Actividades Agropecuarias - IRAGRO.  
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UNIDAD XII 

LAS FIRMAS PROFESIONALES. 

Breve historia de las principales firmas profesionales. Las Ocho Grandes (Big Eight). Las 

fusiones. Las seis grandes. Expansión de las firmas profesionales. Otras firmas 

profesionales. 

UNIDAD XIII 

NORMAS DE CONTABILIDAD GENERALMENTE ACEPTADAS. 

Necesidad de normas de contabilidad unificadas. Concepto. Desarrollo de la idea. 

Principales criterios. Normas Internacionales. Normas nacionales. 

UNIDAD XIV 

LOS ORGANISMOS PROFESIONALES INTERNACIONALES. 

La AICPA (Instituto Americano de Contadores Públicos Certificado), La CIC (La 

Conferencias Interamericanas de Contabilidad). La Asociación Interamericana de 

Contabilidad. La FASB   (Junta de Normas de Contabilidad Financiera). IASB (Junta de 

Normas Internacionales de Contabilidad)  La IFAC (Federación Internacional de 

Contadores.) 

UNIDAD XV 

ORGANIZACIONES PROFESIONALES NACIONALES. 

El Colegio de Contadores del Paraguay. Antecedentes. Organización. Objetivos. Normas 

emitidas. El Colegio de Graduados en Ciencias Económicas. Antecedentes. Finalidad y 

objetivos. Asociación de Graduados en Administración y Contabilidad UCA. Antecedentes. 

Organización. Objetivos. Otros Organismos y Asociaciones nacionales y regionales. 

 

4. ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA – APRENDIZAJE 

La asignatura Historia de la Contabilidad se desarrollará con mayor énfasis en el aspecto 

teórico, mediante la exposición, lectura comentada, estudio dirigido, comparaciones y el 

aspecto práctico a través de trabajos grupales de investigación, comparaciones y 
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exposiciones, cuyos puntajes serán ajustados según lo indicado por los reglamentos 

pedagógicos. Se dictaran clases   de exposición magistral, eminentemente práctico, se 

pretende que durante el desarrollo de la misma el estudiantes tengan oportunidad de conocer 

el comportamiento de las empresas. 

 

5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación de la asignatura se realizará a través de estrategias de enseñanza aprendizaje, 

de forma procesual y formativa que pueden ser definida en forma de pruebas parciales orales 

y escrita, trabajos prácticos. Para la obtención de la calificación final se tendrá en cuenta el 

reglamento académico de la universidad. 

6. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

Básica  

o ESCULIES, FRANCISCO. Apunte histórico y Fundamento de la Contabilidad. 

o CALOFELT CASTELLO, ANTONIO. Concepto y Contenido actual de la 

Contabilidad.  

o D”HURIA, FRANCISCO. Primeros Principios de Contabilidad Superior. 

o GONZÁLEZ, MARTA. Principios de Contabilidad Generalmente Aceptadas.  

Complementaria  

o AREVALO, ALBERTO. Elementos de la Contabilidad General.  

o RIVERO, ROMERO. Entorno a Fray Luccas Paccioli.  

o HERMAN, FEDERICO. Contabilidad Científica Superior 
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1. IDENTIFICACIÓN 

 

Denominación de la asignatura Metodología del trabajo intelectual 

Carrera Contaduría Pública 

Año Primer 

Total de horas cátedras 60 horas 

Horas cátedras semanal  2 horas  

Área Formación complementaria 

Prerrequisito CPI 

 

2. OBJETIVOS 

✓ Aplicar los conceptos, las técnicas y los métodos aportados por la asignatura en el  logro 

de nuevos aprendizajes, nuevas competencias, nuevas habilidades que les permitan 

responder con eficacia a las exigencias de la vida universitaria.  

✓ Elaborar adecuadamente las tareas, trabajo práctico, que les exija la carrera de su elección, 

aplicando los principios, las normas y las técnicas aportada por la metodología. 

✓ Aplicar los conceptos, principios, normas y técnicas aportados por la metodología para 

estudiar sistemáticamente y  obtener mejor rendimiento con máximo provecho de su tiempo 

y esfuerzo.  

3. CONTENIDOS PROGRAMATICOS 

Unidad 1 

Alfabetización informacional y tecnológica  

El trabajo intelectual en la sociedad de la información y el conocimiento. La alfabetización 

informacional y tecnológica. Los instrumentos informáticos. Trabajo manual. Trabajo 

asistido por computadora y automatización. Nociones básicas de computadoras. Nociones 
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básicas de redes de computadoras. Internet. La operación de computadoras. 

Administración de archivos y carpetas. Utilidades de programas informáticos. Programas 

de aplicación general y particular. 

Unidad 2 

Ciclo de transferencia de la información  

Generación, transmisión y utilización de la información. Actores. Productos y Servicios. 

La comunicación científica. Fuentes primarias. La explosión informativa. El surgimiento 

de la Ciencia da la Información. Fuentes secundarias.  

Unidad 3 

Técnicas de organización y estructuración de datos e información  

Modelos de representación. Modelo bibliográfico. Técnicas de registro bibliográfico. 

Confección de bibliografías. Bases de datos, registros, campos. Principios de ordenamiento 

y clasificación. Palabras-Términos-Conceptos. Asociaciones temáticas entre los 

documentos. 

Unidad 4 

Técnicas de búsqueda de información.  

El trabajo intelectual implicado en la búsqueda de información. Necesidad. Demanda. 

Nociones de recuperación de información. Técnicas determinísticas y probabilísticas. 

Estrategias de búsqueda e interfaces. Resultados. Evaluación. Introducción a los conceptos 

de relevancia, pertinencia, precisión y exhaustividad. Localización y acceso a los 

documentos en diferentes soportes y formatos.  

Unidad 5 

Técnicas de análisis de datos y evaluación  

Hechos. Observación y medición. Datos. Contexto. Información. Técnicas de recolección 

de datos. Métodos para organizar y describir datos utilizando resúmenes numéricos y 

gráficos. Ordenamiento. Proporciones. Porcentajes. Análisis de datos con fines de 

descubrimiento, descripción, evaluación. Ejemplos y ejercicios aplicados a las bibliotecas, 

la colección, los catálogos, los servicios, etc. Técnicas bibliométricas.  

 



Programa de Estudios – Carrera de Contaduría Pública                                      Plan 2020 

 

 

Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales                                         48 

 

 

Unidad 6 

Técnicas para la elaboración de un trabajo escrito  

La exposición y comunicación escrita. Tipos de trabajos. Monografías e Informes. Pautas 

de redacción y presentación. 

 

4. ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA – APRENDIZAJE 

Se dictaran clases   de exposición magistral. La materia ofrece la oportunidad para 

investigar, analizar, reflexionar acerca de los hechos que tenga relación con la asignatura, en 

busca del fortalecimiento cognitivo del alumno, con las estrategias metodológica en la 

presentación de trabajos. 

 

5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación de la asignatura se realizará a través de estrategias de enseñanza aprendizaje, 

de forma procesual que pueden ser definida en forma de pruebas parciales orales y escrita, 

trabajos prácticos. Para la obtención de la calificación final se tendrá en cuenta el 

reglamento académico de la universidad. 

6. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

Básica 

o Altamirano, J. & Fernández, R. (2010). Metodología de la investigación formal y 

procesal. La Ley paraguaya. FEDYE. 

o María Teresa Serafini. (2009). Como se estudia. La organización del trabajo intelectual.  

Argentina: Editorial Paidós. 

o BAWDEN, D. (2002). Revisión de los conceptos de alfabetización informacional y 

alfabetización digital. Anales De Documentación, (5), 361-408. BRUCE, C. S. (2003). 

Las siete caras de la alfabetización en información en la enseñanza superior. Anales De 

Documentación, (6), 289-294.  

o GUINCHAT, C. Y. M. M. (1992). Introducción general a las ciencias y técnicas de la 

información y documentación (2a ed.). Madrid: CINDOC - CSIC / UNESCO 
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o Livon Grosman, G. (1994). Permiso, yo soy creatividad. (cuarta edición) Buenos Aires: 

Macchi. 

o MARTÍNEZ MÉNDEZ, F. J., & RODRÍGUEZ MUÑOZ, J. V. (2004). Reflexiones 

sobre la evaluación de los sistemas de recuperación de información: necesidad, utilidad  

Complementaria 

o BUSHA, C. H., & HARTER, S. P. (1990). Métodos de investigación en 

Bibliotecología: Técnicas e interpretación. México: UNAM 

o BUCHHOLZ, S. & R. STEVE. (1992). Cómo crear un equipo de alto rendimiento. 

Buenos Aires: Atlántida.  

o CASSO DE LA VEGA, J. (1977). Cómo se hace una tesis doctoral. (manual de 

documentación). Madrid: Fundación Universitaria Española. 

o OBIOLS, G. (2004). Cómo estudiar. Metodología del aprendizaje (3a ed.). Prólogo, 

actualización y anexos de Alejandro A. Carletti. Buenos Aires: Novedades educativas. 

Cap. 5. La exposición de los temas estudiados. p. 83-109. 

o COVEY, S. (1993). Los 7 hábitos de la gente eficaz, la revolución ética en la vida 

cotidiana y en la empresa. México: Paidós.  

o MÉNDEZ, C. A. (1988). Metodología, guía para elaborar diseño de investigación en 

ciencias económicas, administrativas y contables. Bogotá: Mc Graw Hill.  

o PREE, M. D. (1993). El auténtico liderazgo: los atributos esenciales de un gran líder. 

Buenos Aires: Vergara. 

o PREE, M. D. (1993). El liderazgo es un arte. Buenos Aires: Javier Vergara. 

 

 

 

 

 

 

 

 


